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AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
IN OUTSOURCING DI ELABORAZIONE PAGHE, GESTIONE PREVIDENZIALE E CONSULENZA IN MATERIA
DI PERSONALE E ASSIMILATI. PERIODO 01/01/2023 - 31/12/2024

L’Azienda Comunale Farmacie, Azienda Speciale del Comune di San Donato Milanese (di seguito ACF) gestore delle
farmacie comunali del territorio, intende acquisire manifestazioni di interesse, secondo le disposizioni dell’art. 36
comma 2 lettera b) del D. Lgs. 50/16, al fine di procedere all'affidamento del servizio in outsourcing di
elaborazione buste paga e contributi per il proprio personale per il periodo dall’01 gennaio 2023 al 31 dicembre
2024 (24 mesi).

Con il presente avviso non é indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale e non sono
previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. Si tratta di un'indagine conoscitiva finalizzata
esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse da parte di operatori economici qualificati ai quali rivolgere,
in fase successiva, I'invito di partecipazione alla procedura di cui all'art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs. 50/2016
nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita
e pubblicita ai sensi dell'art. 30 del D. Lgs. 50/2016.

Le manifestazioni di interesse hanno pertanto I'unico scopo di comunicare ad ACF la disponibilita ad essere invitati
a presentare offerta e quindi in questa fase NON POSSONO ESSERE PRESENTATE OFFERTE.

ELEMENTI/INFORMAZIONI ESSENZIALI DELLA PROCEDURA E DEL CONTRATTO
Stazione appaltante — Azienda Comunale Farmacie - Azienda Speciale

Sede legale: via Cesare Battisti n. 2 — 20097 San Donato Milanese (Ml)

P.IVA e Codice Fiscale: 11305000157

Sito Internet: www.farmaciecomunalisandonato.it

PEC: avvisi.bandi-acfsandonato@pec.it

Responsabile Unico del Procedimento: d.ssa Francesca Relli

Il numero dei cedolini elaborato per i dipendenti e assimilati per 'annualita 2022 é stimato pari a 300.

Si precisa che alla data di pubblicazione del presente avviso, ai fini di una eventuale successiva formulazione di

offerta economica, I'operatore dovra considerare i seguenti elementi:

- N. medio dipendenti previsti per 2023: 26 per un totale complessivo di circa 312 cedolini anno (13" e 147
mensilita inserita nei cedolini di giugno e dicembre)

- CCNL applicati: dipendenti delle imprese gestite o partecipate dagli Enti Locali, esercenti farmacie,
parafarmacie, magazzini farmaceutici all'ingrosso, laboratori farmaceutici (siglato da ASSOFARM) e Dirigenti -
Imprese Servizi Pubblici Locali (siglato da Confservizi e Federmanager)

- Software rilevazione presenze: Zucchetti.

OGGETTO DELL’INCARICO
Il servizio consta in una serie di attivita riconducibili alle seguenti 5 principali aree:

Azienda Comunale Farmacie - Azienda Speciale del Comune di San Donato Milanese

Sede legale: Sede amministrativa: pec: acf-sandonato@pec.it
via Cesare Battisti 2 via Unica Bolgiano 16 acf@acf-sandonato.it
20097 San Donato Milanese 20097 San Donato Milanese CF/P.lva 11305000157

www.farmaciecomunalisandonato.it tel. 02-5181311 - fax 02-55601862 REA di Milano n. 1483930
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1. Elaborazione buste paghe dipendenti e assimilati

2. Gestione giuridica e previdenziale

3. Gestione fiscale e contabile

4. Elaborazione prospetti mensili di budgeting relativi al personale in servizio

5. Adempimenti tributari annuali quali ad esempio gestione Certificazione Unica Lavoratori Autonomi ed Invio
Telematico CU per autonomi, Modello 770 e relativo invio, autoliquidazione INAIL, ecc.

DURATA DELL’AFFIDAMENTO

Il servizio verra affidato per un periodo di 24 mesi a partire dal 1° gennaio 2023 sino al 31 dicembre 2024,
eventualmente prorogabile per altri 24 mesi.

La durata del contratto di appalto in corso di esecuzione, se non prorogato o al termine della proroga, potra essere
modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione
del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del D.Lgs 50/2016.

VALORE STIMATO
Il valore complessivo dell’affidamento per il primo biennio di durata contrattuale & pari ad € 14.100,00 oltre iva.

TIPO DI PROCEDURA
Il servizio verra assegnato, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a, D.Igs. n. 50/2016 e s.m.i., con affidamento diretto

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA
Il criterio verra individuato nella lettera di invito alla procedura.

REQUISITI RICHIESTI
Fermo restando che I'appaltatore dovra disporre di un organico sufficiente ed idoneo a garantire I'espletamento
del servizio, saranno prese in considerazione le offerte presentate dagli operatori economici in possesso dei
seguenti requisiti:
a) diordine generale:
- essere in possesso dei requisiti di partecipazione di ordine generale previsti dall’art. 80 del D. Lgs n. 50/2016;
- possedere l'iscrizione alla C.C.I.LA.A competente, con indicazione della data e del numero di iscrizione, per
attivita analoghe a quelle oggetto del presente avviso (per le Societa Cooperative e peri Consorzi di cui all’art.
45 co. 1 lett. b) del D.Lgs 50/2016: I'iscrizione nell'Albo delle Societa Cooperative presso il Ministero delle
Attivita Produttive istituito con D.M. 23/06/2004 - ai sensi del D. Lgs. 2 agosto 2002 n. 220);
b) di ordine professionale:
iscrizione da almeno cinque anni (5) ad uno dei seguenti albi professionali:
- dei consulenti del lavoro;
- dei dottori commercialisti;
- dei ragionieri commercialisti.
¢) di capacita economica e finanziaria:
dichiarazione concernente il fatturato globale di impresa relativo ai servizi effettuati nel settore oggetto
della gara, realizzato complessivamente negli esercizi 2019 — 2020 - 2021, che dovra essere non inferiore
ad € 100.000,00
d) di capacita tecnica:
aver fornito, nel triennio 2019 — 2020 — 2021, servizi analoghi a quello oggetto di gara a favore di almeno
un’azienda pubblica con un minimo di 30 dipendenti. Tali prestazioni potranno essere provate anche mediante
autocertificazione.



MODALITA’ E TERMINI DI FORMULAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La manifestazione di interesse dovra pervenire ad ACF entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 28/11/2022,
esclusivamente a mezzo PEC all'indirizzo bandi.avvisi-acfsandonato@pec.it e dovra indicare nell’oggetto la
dicitura: “Manifestazione di interesse per il conferimento del servizio in outsourcing di elaborazione buste paga e
contributi per I’Azienda Comunale Farmacie”.

Non saranno ritenute valide le domande pervenute oltre le ore 10.00 del 28/11/2022.

La manifestazione di interesse deve essere redatta secondo il modello allegato al presente avviso e sottoscritta
dal legale rappresentante dell'lmpresa interessata, pena I'esclusione.

L'Impresa dovra allegare:

- Fotocopia non autenticata del documento di identita del sottoscrittore

- Certificato della CCIAA. - per le Societa Cooperative e per i Consorzi di cui all’art. 45 co. 1 lett. b) del D.Lgs
50/2016: l'iscrizione nell'Albo delle Societa Cooperative presso il Ministero delle Attivita Produttive istituito
con D.M. 23/06/2004 (ai sensi del D. Lgs. 2 agosto 2002 n. 220);

- Certificato di iscrizione Albo Professionale

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE - INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
DA INVITARE

Verranno invitati alla presentazione delle offerte fino ad un massimo di n. 5 (cinque) operatori economici che
abbiano manifestato interesse e che siano in possesso dei requisiti richiesti.

Nel caso in cui entro i termini previsti dal presente avviso pervenisse un numero inferiore a cinque richieste, ACF
si riserva la facolta di dare luogo alla procedura con lo/gli operatore/i economico/i che ne hanno fatto domanda
ed in possesso dei requisiti richiesti. Si riserva inoltre la facolta di invitare altre imprese che abbiano gli adeguati
requisiti.

Qualora le manifestazioni di interesse superino i cinque operatori, ACF provvedera ad una valutazione
comparativa delle manifestazioni pervenute, tenuto conto della capacita tecnica ovvero alla specifica esperienza
maturata con Aziende Speciali di servizi enti pubblici e societa partecipate da enti pubblici.

ESCLUSIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Costituiranno motivo di esclusione dalla presente procedura:

a) la mancanza di uno dei requisiti previsti per I'inclusione nell’elenco delle imprese da invitare;

b) le manifestazioni pervenute dopo la data e I'orario di scadenza precedentemente indicati;

¢) la mancanza degli allegati;

d) la mancanza della firma del titolare/rappresentante legale sulla domanda e/o sugli allegati

e) la mancanza della copia del documento di identita o con documento di identita privo di validita.

AVVERTENZE

La presente indagine non vincola in alcun modo ACF che si riserva di valutare, a proprio insindacabile giudizio,
I'opportunita di avviare la successiva procedura di affidamento. Il presente avviso € finalizzato esclusivamente a
ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la partecipazione e la consultazione di operatori in modo non
vincolante per I'Azienda.

L’Azienda si riserva altresi di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso
esplorativo e di non dare seguito all’indizione della successiva procedura.

La documentazione inviata non sara restituita.



AlE
car

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

L’ACF informa che i dati verranno utilizzati ai fini della presente procedura e che verranno trattati con sistemi
elettronici e manuali, in modo da garantirne, comunque, la sicurezza e la riservatezza nel rispetto del Regolamento
2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati.

Con l'invio della domanda, I'operatore economico esprime, pertanto, il proprio assenso al predetto trattamento.
Il Titolare del trattamento dei dati personali nel significato di cui all’articolo 4, paragrafo 7 GDPR & I'Azienda
Comunale Farmacie — via Cesare Battisti n. 2 — 20097 San Donato Milanese (M)

E’ possibile contattare il nostro responsabile della protezione dei dati personali scrivendo al seguente indirizzo:
privacy@acf-sandonato.it.

PUBBLICAZIONE AVVISO

Il presente avviso & pubblicato sul sito dell’azienda Comunale Farmacie: www.farmaciecomunalisandonato.it in
“Amministrazione Trasparente”, sezione “bandi di gara e contratti”, sottosezione “Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura”, punto “Manifestazioni di interesse”.

Per informazioni o chiarimenti rivolgersi all’Ufficio Amministrativo, Tel. 02.5181311 (riferimento Brizzi o Penati)

San Donato Mil.se, 18 novembre 2022

Il Direttore di Azienda
d.ssa Francesca Relli
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